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Co délat, kdyz Zak koufi v prostorach sSkoly nebo na skolnich akcich

1.1 Z4k je pfistizen poprvé

Informovat TU

TU — provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti

— provede zapis rozhovoru na predepsany formular
— udéli kdzenské opatfeni v souladu se skolnim radem
- informuje zakonné zastupce Zaka

§ 7 zakona ¢. 359/1999

1.2 Z4k je ptistizen opakované

Informovat TU, pop¥. SMP
TU — oznami skute¢nost SMP
SMP — provede rozhovor se zadkem o dané skuteénosti
- provede zapis o rozhovoru na predepsany formular
RS — pozve prokazatelnym zp(isobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zadkonné
zastupce zdka do Skoly k pohovoru s VK
VP — dohodne spolecné se zakonnymi zdstupci Zaka dalsi postup
SMP — provede zapis z VK na piedepsany formuldf
RS — udéli kdzeriské opatteni v souladu se $kolnim Fadem

— pokud zakonni zastupci Zzaka nespolupracuji, oznami skutecnosti orgdnlim
socialné pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zakona €. 359/1999

v v

Co délat, kdyz Zak prodava tabakové vyrobky osobam mladsim 18 let

Informovat RS

RS — ozndmi skute¢nost Policii CR
- jedna se o poruseni § 6 zdkona ¢. 379/2005
- udéla kazenské opatfeni v souladu se skolnim fadem
- informuje zakonné zastupce Zaka

Co délat, kdyz Zak podava nebo prodava alkohol osobam mladsim 18 let

Informovat RS

RS — ozndmi skute&nost Policii CR
- jedna se o poruseni § 12 zakona ¢. 379/2005
— udéli kdzenské opatfeni v souladu se skolnim radem
- informuje zdkonné zastupce Zaka

Co délat, kdyz zak pije alkohol v prostorach skoly nebo na sSkolnich akcich

Informovat SMP
SMP — provede rozhovor se Zakem o dané skute¢nosti
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular (spole¢né se dohodnou na

dalSim postupu)

RS — pozve prokazatelnym zp(isobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zakonné
zastupce zdka do Skoly k pohovoru s VP

VP — dohodne spoleéné se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup

SMP — provede zapis z VK na pfedepsany formulaf



RS — udéli kazeriské v souladu se $kolnim Fadem

— pokud zdkonni zastupci Zaka nespolupracuji, oznami skute¢nost organim socidlné
pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zakona ¢. 359/1999

Co délat, kdyz byl u Zaka nalezen alkohol nebo tabakové vyrobky

Informovat SMP

SMP — provede rozhovor se 7adkem o dané skuteénosti

- provede zapis rozhovoru na predepsany formuldr (spolecné se dohodnou na
dalsim postupu)

RS — pozve prokazatelnym zp(sobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zdkonné

zastupce zdka do skoly k pohovoru s VP

VP — dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup

SMP — provede zapis z VK na pfedepsany formulaf

RS — udéli kazeriské v souladu se $kolnim Fadem

- pokud zdkonni zastupci Zaka nespolupracuji, oznami skute¢nost organdm socialné
pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zakona ¢. 359/1999

Co délat, kdyz je Zak ve Skole pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky

Zajistit bezpecnost Zaka i jeho spoluzaki
Zjistit zdravotni stav Zaka
PFi podezieni na ohroZeni Zivota zavolat zachranku
Popsat pouze priznaky (Nefikat vSak co si myslite, Ze mu je. Nejsme kompetentni
k tomu, abychom stanovovali diagnézu.)
Vyhodnotite-li situaci tak, Ze |ékare neni nutné volat, volejte zdkonné zastupce zaka,
popf. povérené osoby zakonnym zastupcem trvejte na tom, aby si Zaka prevzali.
Jestlize se zakonni zastupci Zaka, ¢i povérené osoby stanovené zakonnym zastupcem
Zaka nedostavi, zajistéte povinny dohled po dobu skolniho vyuéovani.
Informovat SMP
SMP — provede rozhovor se 7akem o dané skuteénosti
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular
- muZe zajistit orientacni dechovou zkousku na zakladé pisemného souhlasu
rodi¢d u nezletilého Zaka, cozZ je oSetfeno v generdlni dohodé uzaviené
mezi Skolou a rodici
- muZe zajistit testovani u lékare

RS — pozve prokazatelnym zp(isobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zakonné
zastupce zadka do Skoly k pohovoru s VP
§ 7 zdkona €. 359/1999
VP — dohodne spoleéné se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup
SMP - provede zépis z VK na pfedepsany formular
RS — udéli kdzeriské opatteni v souladu se $kolnim fadem
- pokud zakonni zastupci Zaka nespolupracuji, oznami skute¢nost organiim
socialné pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zdkona ¢. 359/1999



Co délat, kdyZ mate podezieni, Ze nékdo uziva ndvykové latky

e Informovat SMP

e SMP — zajisti dal3i Setfenf
- provede rozhovor se Zakem o dané skutecnosti
- neslibuje, Ze nebude nikoho informovat, protoZze ma oznamovaci povinnost
— provede zapis rozhovoru na predepsany formular
— spoleéné se dohodnou na dal$im postupu
— v pripadé potreby zajisti Zdkovi dalsi pomoc v Ob¢anském sdruzeni Magdalena

Kontaktni centrum Benesov

- informuje zakonné zastupce zaka
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular
- informuje RS

e RS- pokud zakonni zastupci zaka nespolupracuji, oznami skute¢nost organiim
socialné pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zadkona €. 359/1999

Co délat, kdyzZ zachytite latku, o které se domnivate, Ze je navykova
e Zajistit latku — pozadejte zaka, u kterého byla latka nalezena, aby ji dal do obdlky
- zajistéte, aby u zajistovani podezielé latky byly minimainé 3 osoby
(vy + ten, u kterého byla latka objevena nebo ten, kdo latku odevzdal + 3.
osoba)
- nemanipulujte s latkou, nic nerozbalujte a neochutndvejte
- sepiste protokol (kdo objevil podezielou latku, kdy, kde a u koho, vzhled latky)
- zajistéte podpisy 3 zucastnénym osob (jestlize ten, u koho byla latka objevena
nebo ten, ktery latku odevzdal, odmitnou zdéznam podepsat, uvedte do
kolonky pro jejich podpis, Ze se odmitli podepsat)
- odneste obalku s latkou a protokol do skolniho trezoru
- informujte RS
e RS- zavold Policii CR — o skuteéném obsahu nélezu rozhodne laboratof
- informuje rodice
~ pokud Policie CR zjisti, e se jedna o ndvykovou latku, RS udéli kazeriské
opatreni v souladu se skolnim radem

Co délat, kdyZ mate podezieni, Ze nékdo ze zaki podava navykové latky svym spoluzakim
e Informovat RS
e RS —o0zndmi véc Policii CR
§167 zakon ¢. 140/1961
mUze se jednat o trestny Cin
§187 a § 188 zakon ¢. 140/1961
- oznami skutecnost rodicim
- udéli kazeriské opatreni v souladu se Skolnim radem

Co délat, kdyZ mate podezieni, Ze nékdo ze Zaku nosi do Skoly navykové latky
e RS —o0zndmi véc Policii CR
§167 zakon ¢. 140/1961
mUzZe se jednat o trestny Cin




§187 a § 188 zakon ¢. 140/1961

- oznami skuteénost rodic¢lm

- bude-li se jednat o trestny ¢in (Zak ma u sebe nelegalni navykovou latky

v mnozstvi vétSim neZz malém) udéli kazeriské opatfeni v souladu se skolnim
radem

- nebude-li se jednat o trestny ¢in (Zak ma u sebe jen mensi mnozstvi latky
uréené jen pro vlastni spotifebu) oznami danou skute¢nost SMP

o SMP — zajisti dal$i SetFeni

- provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti

- provede zdapis rozhovoru na predepsany formular

- spole¢né se dohodnou na dalSim postupu

- v pfipadé potreby zajisti Zakovi dalSi pomoc v ObCanském sdruzeni Magdalena
(kontaktni centrum Benesov)

e VP —dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zzaka dalsi postup
e SMP — provede zapis z VP na predepsany formular
e RS —udéli kizeriské opatteni v souladu se $kolnim Fadem

- pokud zakonni zastupci zaka nespolupracuji, oznami skutecnost organtim
socialné pravni ochrany déti
§ 10 odst. 4, zadkona €. 359/1999

Co délat, kdyZ ma zak neomluvenou absenci

1. Neomluvena absence do 10 hodin

oTU

- pozve prokazatelnym (nejlépe doporu¢enym podpisem) zakonné zastupce zdka
k pohovoru do skoly

- upozorni zakonné zastupce zdka na povinnost stanovenou zakonem §22, odst. 3
zakon ¢. 561/2004 — ,,zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni zajistit,
aby dité a zak dochazel radné do Skoly nebo Skolského zatizeni”, §22, odst. 1,
zakon ¢. 561/2004 — ,,74ci a studenti jsou povinni Fadné dochazet do Skoly a
Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat”

- seznami zakonné zastupce zaka s moznymi dlsledky v pripadé narlstu
neomluvené absence

- dohodnou se spole¢né na dalSim postupu

- z pohovoru provede zapis a kopii preda zakonnym zastupciim

- udéli kazeriské opatreni v souladu se Skolnim radem

2. Neomluvend absence nad 10 hodin

TU — informuje RS

RS — pozve prokazatelnym zp(isobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zakonné
zastupce zdka do Skoly k pohovoru s VP

§ 7 zdkona €. 359/1999

VP — dohodne spoleéné se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup

SMP — provede zapis z konzultace na predepsany formula¥

RS udéli kizemské opatteni v souladu se $kolnim fadem

Metodicky pokyn MSMT &. j. 10 194/2002-14 k jednotnému postupu pfi
uvolnovani a omlouvani zakd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi



Co délat, kdyZ mate podezreni na Sikanu

V pfipadé potfeby umistit Zaka do chranéného prostredi s dohledem dospélé osoby
Informovat SMP
SMP — zajisti dalsi Setteni
- provede postupné rozhovor s obéti, svédky a agresory nebo o Setfeni pozada
odbornika — specialitu na problematiku Sikanovani z Pedagogicko-
psychologické poradny Benesov
— zrozhovoru provadi zapis na predepsany formulaf
je tfeba zajistit: kdo je obét, kdo je agresor, kdy a kde k Sikané dochazi, jakou
formou, jak dlouho a ¢asto trva, pro¢ obéti ublizovali, jaka opatfeni si navrhuji
a proc
- o vysledcich $etfeni informuje RS
RS — pozve prokazatelnym zp(sobem (nejlépe doporu¢enym dopisem) zdkonné
zastupce agresora k pohovoru s VP
§ 7 zdkona ¢. 359/1999
VP — dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup
MozZnosti Skoly: odstupriovani kdzeriskych opatieni, forma postihu pfi dalSim
porusdeni $kolniho fadu, doporuceni odborné pomoci v PPP, informovat Policii CR
SMP — provede zapis z VK na pfedepsany formulaf
RS — udéli agresorovi kazeriské opatieni v souladu se $kolnim fadem
- pozve doporucenym dopisem zdkonné zastupce obéti do Skoly k pohovoru
s VK, § 7 zdkona ¢.359/1999
VP — dohodne spolecné se zakonnymi zdstupci Zak dalsi postup
moznosti Skoly: prevedeni zaka do jiné tfidy, doporuceni odborné pomociv PPP,
zvyseni monitoringu chovani, intervencéni programy na zlepsovani socialnich vztah(
ve tridé
SMP — provede zapis z VK na pfedepsany formulaf

vevys

§ 167 zdkona ¢. 140/1961

Co délat, kdyi je Policie CR ve §kole

Po vstupu do $koly se musi policista ohldasit u RS nebo jeho zastupcd, musi se prokazat
sluzebnim  prikazem, odznakem sluzby krimindlni policie, stejnokrojem
s identifikacnim Cislem. Musi jasné sdélit, pro¢ pfiSel, co od nas potfebuje a na jakém
zakladé.

RS — v pFipadé pochybnosti o totoZnosti policisty ovéi informaci na jeho pracovisti

1. ,Vyslech” ve skole

o RS — informuje zdkonné zastupce 7dka, pokud tak jiz neucinila Policie CR — m stejnou

povinnost

-V pfipadech, kdy by molo byt takovym ozndmenim mareno dalsi vySetfovani a
po predchozi dohodé s odpovédnym pracovnikem policie, vyrozumi skola
zakonné zastupce bezprostfedné po souhlasu policie. Sdéleni v nevhodnou
dobu by mohlo v nékterych pripadech ohrozit i bezpec¢nost ditéte (napft. tyrani
nebo zneuzivani v rodiné, podpora trestné cinnosti v rodiné apod. Zakonni
zastupci nemusi byt u ,vyslechu” pritomni. Pfitomni budou pouze tehdy, kdyz
k tomu budou policistou vyzvani.



Na Zadost policie poskytne ve Skole vhodnou mistnost pro vyslech

U Zak( mladsich 15 let je pFfitomnost tieti osoby nezbytna

U Zaka starSich 15 let neni pfitomnost tfeti osoby nutna (zalezi vSak na
pozadavku policie, povinnost vykonavat nad Zakem dohled nam trva, takze
pokud chceme byt u rozhovoru, tak by nam to méla policie umoznit)

U Zaku starsich 18 let nikdo dohlizet nemusi

O rozhovoru policisty s Zakem vyhotovi zapis s ¢asovymi udaji



